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Ugyiratsziam: D/56-17/2021.

ELOTERJESZTES
Késziilt a Polgarmester altal a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes
torvények médositasarél sz616 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdés szerint
gyakorolt hataskorben hozandé dontéséhez

Targy: Dudari K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi tevékenységérdl sz6lé beszamolo
elfogadasa.

Eléterjeszté: dr. Szivak Péter jegyzo
Elokészitette: dr. Szivak Péter jegyzo

Dontés formaja: polgarmesteri hataskorben hozott 6nkorményzati hatarozat

A Dudari Ko6zos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) létrehozasara és
fenntartasara kotott megallapodas szerint a Hivatal éves munkajarél a jegyzé évente egy
alkalommal kételes beszéamolni a Hivatalt létrehozé Onkorményzatok Képviselo-testiileteinek.

A hivatali beszamolo keretében tajékoztatast adok:

- a Hivatal személyi, dologi, targyi feltételeir6l,

- a Képviselé-testiiletek, a Polgarmesterek és a helyi képviselok munkajat
segitd tevékenységérol,

- torvényességi kovetelmények betartasarol, hatosagi jogkorben tortént
eljarasokrol,

- a Hivatal tigyiratforgalmarol,

- hat6sagi ligyek szamanak alakulasarol.

A Hivatalban jelenleg 9 f6 koztisztviselé dolgozik a kovetkezo beosztasok és helyszineken:

Név Beosztas Feladatellatas helye
dr. Szivak Péter jegyzo Dudar/Nagyesztergar
Janus Petra titkarsagi ligyintéz6 Dudar

Janiné Janni Anna szocialis igazgatési ligyintéz0 Dudar/Nagyesztergar
Kovacs Laszloné addigazgatasi ligyintézo Dudar
Komenda-Cserepes Timea pénziigyi és szamviteli tigyintézo Dudar

Séalyi Melinda pénziigyi és szamviteli ligyintéz6 Dudar

Toéth Balazsné pénziigyi és szamviteli {igyint€z6 Dudar

Toéth Zoltanné pénziigyi és szamviteli tigyintézo Dudar

Varga Laszloné igazgatasi ligyintézo Nagyesztergar

A személyi allomény stabil maradt az elmult évben. Egy 4 kolléganét kellett felvenni a
szocidlis igazgatasi {igyintézd beosztasba, mivel az év végén a korabbi iigyintézé jelezte, hogy
gyermekvallalasra tekintettel kémi fogja fizetési nélkiili szabadsag igénybevételét. A munkakor
atadas-atvétel rendben lezajlott.




A Hivatal dolgozéi a székhely teleplilésen megujult, modern kornyezetben végezhetik
feladataikat. Nagyesztergar telepiilésen a munkavégzés feltételei nem véltoztak. Az épiilet
sajatossagaihoz mérten igyekszink megfelel6 munkakoriilményeket biztositani a
munkavallalok szamara. A hasznalt informatikai eszk6zok a székhelyen és a kirendeltségen is
megfelelnek az alkalmazott programok altal generalt, illetve a rendszer- ¢&s
informéciobiztonsagi elvardsoknak.

A Képviselo-testiiletek, Polgarmesterek és helyi képviselok munkajat segito tevékenység:

A jegyzonek — valamint a Hivatalnak - az egyik legfontosabb tevékenysége az dnkormanyzati
feladatok (képviselo-testiileti munka, lakossagi megkeresések, Onkormdanyzati tulajdon
kezelése, gazdalkodasi feladatok stb.) ellatasahoz kothetd. Ennek keretében gondoskodni kell a
Képviselo-testiiletek elé keriild eloterjesztések, dontés (rendelet, hatarozat) tervezetek, illetve a
képvisel§-testiileti iiléseken elhangzottakat dokumentalo6 jegyzokonyvek hatédlyos térvényeknek
megfelel6 modon torténé elkészitésérdl, valamint a polgarmesteri hataskorbe utalt
allamigazgatasi feladatok elokészitésérdl és végrehajtasarol.

Dudar és Nagyesztergar Kozségek Onkormanyzatainak Képviselo-testiileti eleget tettek az
MGétv.-ben meghatarozott kitelezé minimalis {ilésszamra (6 darab) vonatkoz6 rendelkezésnek.

Az {ilések szamat és megosztasat a kovetkezo tablazat tartalmazza:

Dudar Nagyesztergar
Nyilt iilések szama: 9 9
Zart iilések szama: 1 0
Egyiittes nyilt iilések szama: 3 3
Egyiittes zart iilések szama: 0 0
Kozmeghallgatasok szama: 0 0
Osszesen: 13 12

A 2020. évben két alkalommal elrendelt, Magyarorszag egész teriiletét érintdé veszélyhelyzet
idészakaban a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolddd egyes torvények modositasarol
sz0l6 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében biztositott jogkorében eljarva a
polgarmesterek gyakoroltak a képviselo-testiileti hataskoroket. A polgarmesteri dontések
szamat a kovetkezo tablazat tartalmazza:

Dudar Nagyesztergar
polgarmesteri hatarozat 31 26
polgarmesteri rendelet 11 13

Az iiléseken Dudar Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete 9 darab rendeletet és 39
darab hatdrozatot, Nagyesztergar Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete 6 darab
rendeletet és 28 darab hatarozatot hozott. Az iilésekrol készitett jegyz6konyvek, valamint a
polgarmesteri dontések és azok eléterjesztései minden esetben feltdltésre keriilt a Veszprém
Megyei Kormanyhivatal altal kezelt elektronikus feliiletre.



A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény szerint a jegyzd vagy annak — a
jegyzbvel azonos képesitési eloirasoknak megfelelo — megbizottja, a helyi Onkorményzat
megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tilésein és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel. Fenti kotelezettségének eleget téve a jegyz0 a
Nagyesztergari Német Nemzetiségi Onkormanyzat valamennyi iilésén részt vett, ellatta az
iilések elokészitésével, illetve a hozott dontések végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Torvényességi kovetelmények betartasarol, hatosagi jogkorben tortént eljarasokrol

A képviselé-testiiletek munkajaval, illetve dontéseivel kapcsolatos torvényességi észrevétel
egyik telepiilésen sem érkezett a Veszprém Megyei Kormanyhivataltol.

A Hivatalt, valamint az azt 1étrehoz6 két Onkormanyzatokat 2020-ban is szamos alkalommal
ellendrizték.

Mindkét telepiilésre vonatkozolag a kévetkezo ellendrzéseket hajtottdk végre:

- a Veszprém Megyei Kormanyhivatal ellenérzést tartott az Onkormanyzati
tisztségviselok és képviselok illetményének megallapitasaval kapcsolatban,

- a Veszprém Megyei Kormanyhivatal Zirci Jarasi Hivatal a temetdkkel kapcsolatos
feladatok ellenérzését hajtotta végre,

- a Magyar Allamkincstar az énkormanyzatoknal 2020. évben igénybevett, a kozponti
koltségvetés 1X. fejezetébdl szarmazo tamogatasok elszdmoldsa megalapozottsaganak
tekintetében folytatott ellenorzést,

- a Magyar Allamkincstar ellenérzést tartott a szocialis étkeztetésre kapott allami
tamogatés felhasznalasa vonatkozasaban,

- az Allami Szamvev6szék az onkorményzatok integritasa targyban végzett ellendrzést,

- belsé ellenodrzés keretében a Szahk-értelem 2006. Bt. munkatérsai az alabbi témakban
tartottak ellendrzést:

- az onkormaényzati vagyongazdalkodas szabalyozasanak vizsgalata,
- munkamegosztasi megallapodasok ellendrzése.

Dudar kzség Onkorményzata tekintetében ellendrzésre keriiltek még a kovetkezo teriiletek:
- a Magyar Allamkincstar a Kiskopé Ovoda és Mini Bolcséde Dudar gazdalkodasa

tekintetében folytatott le eljarast.

Az ellendrzésekrol készitett jelentésekben foglalt javaslatokat minden esetben megfogadtuk, a
sziikséges dontéseket meghoztuk, illetve az elavult rendelkezéseket aktualizaltuk.



Anyakonyvi feladatok

A Hivatalban jelenleg 2 fé6 anyakdnyvi szakvizsgéval rendelkezd koztisztviseld van
allomanyban.

Az anyakonyvi bejegyzések szama 2020-ban a kdvetkezok szerint alakult:

Dudar Nagyesztergar
Halotti anyakonyvi kivonat: 3 4
Sziiletési anyakonyvi kivonat: 0 0
Héazassagi anyakdnyvi kivonat: 8 3

Az Egységes Anyakonyvi Szolgaltatd Rendszer (a tovabbiakban: EAK) 2014. julius 1-jei
elinditasaval, uj, egységes rendszer(i, az egész orszagra kiterjedd elektronikus anyakdnyvezés
bevezetésére keriilt sor. Az Uj rendszerben az adatok nyilvantartasa nem anyakonyvi
események alapjan, hanem személyhez kototten torténik. Az anyakényvi feladatok ellatasa is
bekeriilt az ASP rendszer szakrendszerei kozé, aminek kovetkeztében egy 0j, modern, egységes
feliileten torténik az anyakdnyvi tigyintézés.

Népesség- és lakcim nyilvantartasi feladatok

Az tigyintézok a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi
LXVI. torvény, és a végrehajtasarol szolo 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet alapjan lattak el a
polgarok személyi és lakcim adatait tartalmazd nyilvantartds vezetését. A nyilvantartas
hagyomanyos un. kartonos rendszerben és informatikai alapon (Kdzponti Cimregiszter) is
miikodik.

Humainpolitikai feladatok:
1. Helyi o6nkormanyzati, nemzetiségi Onkormanyzati képviselokkel, polgarmesterekkel
kapcsolatos feladatok

A humanpolitikai feladatok ellatasaval kapcsolatos figyintéz6 a helyi ©nkormanyzati
képviselokkel, polgarmesterekkel kapcsolatban ellatta a

- vagyonnyilatkozat tételi eljarassal,

- a képviselok, a polgarmesterek juttatdsainak (tiszteletdij, illetmény, koltségtérités)
szamfejtésével,

- foallasu polgarmesterek személyi anyaganak, szabadsag-nyilvantartasanak kezelésével
kapcsolatos feladatokat.

A foglalkoztatasi jogviszonyukkal osszefliggd ligyviteli feladatok ellatasardl, a kozszolgalati
tisztvisel0krol szolé 2011, évi CXCIX. toérvény alapjan a jegyz0 gondoskodott.

2. Koztisztviselokkel kapesolatos feladatok

A humanpolitikai tigyeket ellato tigyintéz6 ellatta a kinevezett koztisztviselok elomeneteli-,
illetmény-, juttatas-, tovabbképzés és szabadsagkiadas rendszerével kapcsolatos feladatokat.
Gondoskodott az atsorolasok elkészitésérol, elkészitette és vezette a szabadsag-nyilvantartast,



szabadsagengedélyeket, jelenléti iveket. Az ligyintéz6 ellatta elémeneteli rendszer altal eldirt
soros elorelépések nyilvantartasat, azok miatt az atsorolasok elkészitését, a személyzeti iratok
modositasat. Intézkedett a szamfejtésrol. Feladata volt a Kozigazgatasi Nyilvantartas vezetése,
abbol a kotelezd adatszolgaltatas teljesitése. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
koztisztviselok részére a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos nyomtatvanyok atadasra keriiltek.
Elokészitette a 2020. évi tovabbképzési tervet, annak megvalosuldsat nyomon kdvette a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Vezet6- és Tovabbképzési Intézet elektronikus feliletén. A
Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium kozszolgalati teljesitményértékelés elektronikus
feliletén (TER) tamogatoként a teljesitményértékelést végzé munkaltatok részére, a
koztisztviselok alapadatait feltoltotte, karbantartotta. Ellatta a cafeteria-keret felhasznalasaval
kapcsolatos ligyviteli teend6ket, gondoskodott a felhasznélasok nyilvantartasanak vezetésérol.

3. Az Onkormanyzat alkalmazéasaban 4116 kdzalkalmazottakkal kapcsolatos feladatok

Az tigyintéz elltta a konyhai alkalmazottak, a karbantartok az egészségiigyben dolgozok, a
kisegitdk vonatkozésdban a teljes személyi iratanyag kezelését. Ellatta a kozalkalmazottakkal
kapcsolatos egyéb feladatokat, amelyek az alabbiak:

atsorolas,

- jubileumi jutalom megallapitas,

- szabadsag-nyilvantartas,

- munkabol val6 tavolmaradas engedélyezés,
- cafetéra rendezése.

A kozalkalmazottakkal kapesolatos munkaltatoi intézkedések hataridoben megtorténtek,
valamennyi személyi juttatdshoz kapesolodé dokumentalas és a juttatasok kifizetése
hataridében megtortént.

4. Kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok

Az onkorményzatok 2020. év folyaman is éltek a foglalkoztataspolitikai tamogatassal t6rténd
alkalmazas lehetéségével. Ez nemcsak a munkavallalok széma, hanem a foglalkoztatasi
idészakok, a személycserék, a kozvetlen koltség és a személyi juttatdsokhoz kapcsoldédo
elszamolasok miatt is jelentés feladatot jelentett az iigyintézéknek. A foglalkoztatasi
formakhoz Kkapcsolédé palyazatok, igénybejelentések utdn, a megkotott hatdsagi
szerzOdéséknek megfelelden el kellett végezni a foglalkoztatni kivant személyek kikozvetitését
a munkaiigyi szervezett6l, el kellett késziteni az alkalmazasi irataikat, nyilvan kellett tartani a
munkavégzéssel kapcsolatos adatokat (jelenléti iv, szabadsag-, kereséképtelenség miatti- és
egyéb tavollét), gondoskodni kellett a havi bérszamfejtéshez sziikséges adatszolgaltatasrol, el
kell latni a jogviszony megsziinésével kapcsolatos feladatokat, el kellett végezni a tamogatasok
havi- és idészakos elszamolasat €s igénylését.



Koltségvetési, gazdalkodasi, pénziigyi feladatok

Az ellétott feladatok (6sszetettségiik miatt csak felsorolds jelleggel):

- az Onkorméanyzat adott évi koltségvetési rendelettervezetének elkészitése, a
koltségvetési rendeletek év kdzbeni modositasa,

- havi, évkozi, éves beszamolok, mérlegjelentések készitése az allamhaztartasi
informacids rendszerében,

- ajovahagyott eldiranyzatok terhére torténé kotelezettségvallalasok nyilvantartasa,

- a gazdasagi események szamviteli rogzitése és a koltségvetés végrehajtasarol szolo
beszamolok elkészitése,

- azilletményszamfejtéssel, ado- és jovedelemigazolassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

- az dnkormanyzat vagyonanak nyilvantartésa,

- a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teendok intézése: szamlakibocsatas,
beérkezd szamlak nyilvantartasa, fizetési kotelezettség érvényesitése és a pénziigyi
teljesites,

- ahazipénztar mitkodtetésével kapesolatos pénziigyi feladatok,

- az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatok ellatisa, az AFA
bevallasok elkészitése,

- gondoskodas a hatalyos jogszabalyok alapjan a segélyek folyositasardl, a kifizetett
segélyek alapjan az allami tamogatas megigénylésérdl, valamint a segélyeket terhel6
SZJA és TB kotelezettséggel kapcsolatos pénziigyi feladatok megvaldsitasa,

- palyazatokon elnyert tamogatasok lehivasa, nyilvantartasa, a befejezett beruhdzasok
nyilvantartasa, aktivalasa.

A bizonylatok alaki, tartalmi ellendrzését, szakmai igazolasat, érvényesitését €s az
utalvanyrendeletek elkészitését elvégezték illetve ellendrizték az tigyintézok. A banki forgalom
online tortént, szamitogépes terminal hasznalataval. Az ligyintézok elvégezték a gazdasagi
események szamviteli rogzitését, gondoskodtak a fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartas egyez6ségérol. Havonta elvégezték az elGiranyzatok rogzitését, modositasat. A
fokonyvi konyvelést — jogszabalynak megfeleloen — analitikus nyilvantartasnak kellett
alatamasztaniuk. Ennek biztositasa érdekében negyedéves idészakonként, illetve sziikség
szerint, az egyeztetést elvégezték. A jogszabalyban meghatarozott hataridokig benyujtasra
keriilt a képviselo-testiiletek részére, a jogszabalyok altal meghatarozott tartalommal, az
Onkormanyzatok ¢és koltségvetési szervek koltségvetési rendelet-tervezete, €s az ¢ves
beszamolok, a Hivatal koltségvetés-tervezete, és éves koltségvetési beszamoloi. Az ligyintézok
az Aht. 108. § (1) bekezdése alapjan, a koltségvetési év soran a Kormany rendeletében
meghatarozott gyakorisaggal idokozi koltségvetési jelentést és idokozi mérlegjelentést
készitettek a Kincstar szamara. Az ebr42 - Onkormanyzati informaciés rendszerben - az
ligyintézok a kiilonbozé allamhaztartasi rendszerbdl elérheté tamogatasok igénylését,
elszamolast elvégezték.

Helyi adé iigyek

Az adotigyekkel foglalkozo tligyintéz6 ellatta az onkorméanyzatok kozigazgatasi teriiletén a
kozponti adojogszabalyokban, a helyi dnkormanyzati rendeletekben a jegyzé hataskorébe utalt



adok megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével, addellenorzésével,
hatdsagi bizonyitvanyok kiadasaval kapcsolatosan eloirt feladatokat.

Az addtartozasok behajtasa érdekében, folyamatosan felszolitasra keriiltek a tartozok, illetve az
onkéntes teljesités elmaradasa esetén végrehajtasi eljaras indult valamennyi esetben. Az esetek
jelentés részében jovedelembdl keriil a tartozas végrehajtasra, de nagy Osszegli tartozasok
esetén zalogjog bejegyzésére is sor keriilt.

Szabalyzatok készitése

A Hivatal sziikséges belsd szabalyzatai az elmult években megujultak, illetve elkésziiltek.
2020. évben jellemz6en a meglévd szabélyzatok jogszabélyi valtozasokra tekintettel torténd
modositasara keriilt sor. 2020. évben 1 0j szabélyzat kiadasara, illetve 2 szabalyzat-mddositasra
kertilt sor.

Egyéb hatésagi feladatok

Hat6sagi iigyekben indult eljardsok szamat telepiilésenként bontva a kovetkezé tablazat
tartalmazza:

Ugytipus megnevezése Dudar Nagyesztergar
Szocialis igazgatds 86 51
| e
i(‘:ari;:tzlzvéde em, gyamugyi 20 12
Anyakdonyvi ligyek 43 21
Ipari igazgatas 1 1
Kereskedelmi igazgatas 7 5
Birtokvédelmi ugyek 1 0
Vadkar tgyek 0 0
Kozterilet-haszndlattal i0 5
kapcsolatos ugyek

Az els6 fokon hozott dontések megvaltoztatasat egy esetben sem kérték az illetékes
Jarasbirosagtol. A dontések a rendelkezésre 4116 21, illetve egyes esetekben 8 napos ligyintézési
hatarid6 betartaséval keriiltek meghozatalra.

A Hivatal iigyiratforgalmarol

A Hivatalaba iktatott igyiratok szamat a kovetkezo tablazat tartalmazza:

Dudar Nagyesztergar
Foszamon 1869 1264
Alszamon: 4621 3084




Osszegzés

Jelen beszdmoloval igyekeztem atfogd képet nyujtani a Hivatal munkajarol. Megfeleld
munkaszervezéssel a koOzponti jogszabalyok altal eloirt és a képviselo-testiileti, illetve
polgarmesteri dontésekben megfogalmazott feladatokat az apparatus igyekezett magas
szinvonalon, eredményesen ellatni.

2020. évben a Hivatalnak is szembe kellett nézni a koronavirus betegség terjedése
kovetkeztében kihirdetett pandémia altal tamasztott 4j kovetelményekkel €s koriilményekkel. A
jarvany a munka vilagara, a Hivatal mikodésére is kihatott. Két alkalommal is sziineteltetni
kellett a személyes tligyintézést, aminek kovetkeztében eldtérbe keriiltek az elektronikus
tigyintézési lehetoségek. Az Onkorményzati Hivatali Portalon (OHP), ami az 6nkorményzati
ASP rendszerben az elektronikus Onkorményzati tigyintézés helyszine valamennyi jelenleg
biztositott ligyintézési kérelem nyomtatvany testre szabasa megtortént, igy az tgyfélkapuval
rendelkezd éllampolgarok elektronikusan is megkereshetik Hivatalunkat, a vallalkozasok
szamara pedig az elektronikus Ut méar nem lehetéség, hanem kotelezettség. A lakossagi
tajékoztatas lehetdségeinek bovitése érdekében mindkét telepiilésen 1ij honlap készitése indult
el 2020. évben, melyek segitségével naprakész informaciokkal igyeksziink ellatni az érdeklodo
allampolgérokat.

Reményeim szerint jelen beszamold megfeleld alapot nyujt ahhoz, hogy az 6nkormanyzati
képviselok ralassanak a Hivatal szertedgazé tevékenységére, és a Hivatalban dolgozok
munkajara.

Hatdrozati javaslat:

a Dudari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi tevékenységérdl sz6lo
beszamol6 elfogadasarél

Dudar Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének — a katasztrofavédelemrél és
a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasarol szolé 2011. évi CXXVIIL
torvény 46. § (4) bekezdése szerinti — hataskérében eljardé Dudar Kozség
Onkorményzat a veszélyhelyzet kihirdetésérol és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérol  szolo  27/2021. (1.29.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetben a kévetkezo dontést hozom:

Dudar K6zség Onkorményzata a Dudari K6zos Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
tevékenységérol szolo beszamolot elfogadja.

Felelos: dr. Szivak Péter jegyzo
Hatarido: azonnal

Dudar, 2021. februar 23.
Tisztelettel:
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