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I. fejezet
A Hivatal azonosito adatai, jogallasa, feliigyelete és képviselete

1. A Hivatal azonosito adatai

1. A Dudari K6z6s Onkorméanyzati Hivatal megnevezése:

Dudari Kozés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
roviditett megnevezése: DKOH

székhelye: 8416 Dudar, Rakoczi u. 19.
postai cim: 8416 Dudar, Pf. 5.

telefon: 88/487-002

fax: 88/487-002/108 mellék

adoszama: 15802640-1-19

bankszamla szama: 73900243-18212457
KSH szama: 15802640-8411-325-19
torzskonyvi azonositdjanak szama : 802640
e-mail: dudaronkorm@invitel.hu

webcim: www.dudar.hu

2. A Hivatal telephelye:

Dudari Koézos Onkormanyzati Hivatal Nagyesztergari Kirendeltsége
cim: 8415 Nagyesztergar, Radnoti u.58.

telefon: 88/585-280

fax: 88/585-281

e-mail: nagyesztergaronk@freemail.hu

webcim: www.nagyesztergar.hu

3. A Hivatal alapito okiratanak kelte: 2012. november 1.

Az alapité okiratot Dudar Kozségi Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 62/2012.(X1.14.)
hatérozataval, Nagyesztergar Kozségi Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 93/2012.(X1.14.)
hatarozataval hagyta jova. A hivatal alapitasanak ideje: 2013. januar 1.

4. A Hivatal illetékessége Dudar és Nagyesztergar kozségek kozigazgatasi teriiletére terjed ki.
2. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat hatilya
1. A Hivatal szdmara jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és

hataskori, szervezeti és miikodési eldirasokat a jelen Szervezeti és Miikodési Szabéalyzatban
(tovabbiakban: SZMSZ) foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.



2. Az SZMSZ hatalya kiterjed:

- a Hivatal vezetojére,
- a Hivatal dolgozoira,
- a Hivatal szolgaltatasait igénybe vevokre.

3. A Hivatal jogalldsa

A Hivatal jogi személy:

- Dudar Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének, €s

- Nagyesztergar Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
igazgatasi szerve, melyet a képviselo-testiiletek az 6nkormanyzatok mitkodésével, valamint az
dnkormanyzati igazgatasi és allamigazgatasi ugyek dontésre valé szakszerli el6készitésével €s
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak létre. A Hivatal onéllo gazdalkodasi
jogkorrel rendelkezo koltségvetési szerv.

4. A Hivatal feliigyeleti szervei

1. A hivatal irdnyito szerve :

Dudar Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete.

2. Az alapitoi jogokkal felruhazott szervek megnevezése:

- Dudar K6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete,
- Nagyesztergar Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete.

3. A fenntartdi jogokkal felruhazott szervek megnevezése:

- Dudar K&zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete,
- Nagyesztergar Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete.

4. A Hivatal torvényességi feliigyeleti szerve:
Veszprém Megyei Kormanyhivatal (8200 Veszprém, Megyehaz tér 1.)

4. A Hivatal képviselete

1. A Hivatalt a jegyz6 vagy az altala megbizott személy képviseli. A jegyzd altal megbizott
személy a Hivatal képviseletét az erre sz610 irdsbeli meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult
és koteles ellatni.

2. Az 1. pont szerinti képviseleti jogosultsaggal rendelkez6 személy képviseleti jogkdrében
alairasi joggal rendelkezik, ez azonban nem terjed ki a kiilén szabélyozott kotelezettségvallalasi,
kiadmanyozasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési jogosultsagokra.



I1. fejezet
A Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasa és alapveto feladatai

1. A Hivatal gazdalkoddsa

1. A Hivatal a helyl énkormanyzatok gazdalkodasénak végrehajté szerve, 6nallo gazdalkodasi
jogkorrel rendelkezo koltségvetési szerv.

2. A Hivatal gazdalkodasi tevékenységét maradvany-érdekeltségi rendszerben végzi.

3. A gazdalkodast az Allami Szamvevszék, a Magyar Allamkinestar, a belsé ellenérzéssel
megbizott szervezet, illetve a Hivatal bels6 pénziigyi-gazdasagi ellendrzésre jogosult munkatarsai
jogosultak ellenérizni. A Hivatal a sajat, valamint az alapité 6nkormanyzatok és tarsulasaik belsé
ellendrzését a tevékenység végzésére jogosultsaggal rendelkezé kiilsé szakértd utjan biztositja,
amely tevékenység elvégzésére az alapité dnkormanyzatok megallapodast kotnek.

4. A Hivatal gazdalkodasaval kapcsolatos szabalyokat az alabbi mindenkor hatélyos
szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:

a) szamlarend,

b) szamviteli politika,

c) pénzkezelési szabalyzat,

d) a kotelezettségvallalasi, érvényesitési és utalvanyozasi szabalyzat,

e) felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,
f) leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat,

2) belsé ellendrzési kézikonyv,

h) eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,

1) egyéb egylittmikodési megallapodasok.

5. A feladatellatas (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a
fenntartd, felligyeleti szerv biztositja. A képviselo-testiiletek rendelkezésre bocsatjadk az
onkormanyzatok tulajdonaban 1évo és a feladatvégzéshez sziikséges vagyon- €s pénzeszkozt. A
Hivatal fenntartasi és miikodési koltségeihez sziikséges hozzajarulas aranyat és az atutalds rendjét
a Hivatal alakitasara és fenntartasara megkotott megallapodas tartalmazza.

6. A pénziigyi-gazdasagi feladatokat a Hivatal pénziigyi-szamviteli tigyintéz6k alkalmazasaval
latja el.

7. A Kkoltségvetési szervek kozott a feladatmegosztas és a felelosségvallalas rendjét kilon
megallapodas tartalmazza.

8. A Hivatal az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol teljes jogkorrel
rendelkez6 koltségvetési szerv.

9. Koltségvetes, koltségvetési eldiranyzatok:

a) A gesztor Dudar kozség Onkormdanyzatinak éves koltségvetési rendelete magaban
foglalja a Hivatal elkiilonitett koltségvetési eldiranyzatait.

b) A Hivatal a jovahagyott koltségvetési eloiranyzat keretein beliill gazdalkodik az
allamhaztartasi torvényben, a végrehajtdsara kiadott kormanyrendeletben, az
onkormanyzati torvényben meghatarozott feltételek mellett, a pénziigyi-gazdasagi
szabalyzatokban, a fenntartok, feliigyeleti szervek dontéseiben foglaltak szerint.



c) A Hivatal a létszam és személyi juttatasok elGirdnyzatdval a létszam- é€s illetmény
el6iranyzat keretei kozott onalloan gazdalkodik. A létszam- és illetménygazdalkodasra a
vonatkozé kozponti jogszabalyokban, az éves koltségvetési rendeletben, a kilon
szabalyzatokban foglaltak iranyaddk.

10. A koltségvetési szerv altalanos forgalmi add alanyisag tekintetében AFA kérbe nem tartozd
adoalany, targyi adomentességet élvez.

11. A belsé pénziigyi szabalyzatok, egyéb dokumentumok naprakész vezetésérdl, a
jogszabalyoknak megfeleld hatdlyban tartasarél a jegyzo irdnyitdsa mellett az adott teriilet
ligyintézoje gondoskodik.

2. Vagyon, vagyonnal valo rendelkezés

A vagyonnal felelés modon, rendeltetésszeriien kell gazdalkodni.

1. Ingatlanvagyon:

a) Az alapitd 6nkormanyzatok a torzsvagyon korében elkiilonitett ingatlan vagyontargyakat
a koltségvetési szerv ingyenes hasznalataba adjak.

b) A vagyon kezelésére, hasznalatara, hasznositasara, értékesitésére az Onkormanyzatok
kiilon rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

c) A hasznalatba adott ingatlan vagyonnal valé rendelkezési jog gyakorlasira a
vagyonrendelet szabélyai iranyadok.

2. Ingévagyon:

A kényvviteli nyilvantartasban, valamint az éves vagyonleltarban szereplé ingd vagyontargyak
tekintetében ingyenes hasznalati jogi illeti meg a Hivatalt.

3. A Hivatal alapvetd feladatai

1. A Hivatal szamara meghatarozott feladatoknak és hataskoroknek a Hivatal szervezeti egységei,
dolgozoi kozotti megosztasardl a Hivatal vezet6je gondoskodik. A feladatok é€s hataskorok
megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapit6, fenntartd altal a Hivatal egyes
szervezeti egységeire, vezetoire és dolgozdira kitelezden elbirt feladatokkal, hataskorokkel.

2. A Hivatal szakéagazati besorolasa:
841105 Helyi dnkormanyzatok €s tarsulasok igazgatasi tevékenysége
3. A Hivatal kormanyzati funkcioi:

011130 Onkormanyzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggylilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselovalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek



2.) A Hivatal alapvet6 feladatai az 6nkormanyzatok miikodésével kapcsolatban:

- ellatja a képviselO-testiiletek és bizottsagok mikodéséhez kapesolodd szervezési és
adminisztracios feladatokat,

- tajékoztatassal és tigyviteli kozremiikodéssel segiti az 6nkormanyzati képviselok, a
bizottsagok ¢€s a képviselo-testiiletek munkajat,

- elkésziti a testiileti szervek éltal targyalando irdsos eldterjesztéseket,

- elokesziti és végrehajtja a képviselo-testiiletek, a bizottsdgok, a polgarmesterek
dontéseit a polgarmesterek €s a jegyz0 operativ vezetésével.

3. A Hivatal alapveté feladata a Dudari Kozség Onkorményzata, a Nagyesztergar Kozség
Onkorményzata miikédésével, az allamigazgatasi ligyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval, a polgarmesteri, jegyzoi, képviselo-testiileti feladat és hataskorbe tartozo
tigyek dontésre vald elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos tevékenységek ellatasa

4. A Hivatal feladatainak ellatasa sordn egyiittmlikodik az 6nkorméanyzatok mas intézményeivel
¢és szerveivel, a tarshatosagokkal, valamint a kézszolgaltatast végzo szervekkel.

5. A Hivatal mikodésére és az allamigazgatasi tigyekkel kapcsolatos feladataira vonatkozé
belsé szabalyokat kiilondsen az alabbi szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:

a) iratkezelési szabalyzat,

b) munkavédelmi szabalyzat,

¢) tlzvédelmi szabalyzat,

d) informatikai biztonsagi szabalyzat,

e) kozszolgalati szabalyzat,

f) kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat,
g) jegyzoi utasitasok.

I1I. fejezet

A Hivatal vezetdi és munkatirsai, a miikodésére vonatkozoé alapvetd szabalyok, a
munkaltatéi jogok gyakorlisa és belso szervezete

1. A Hivatal vezetése

A Hivatalt a jegyz0 vezeti.
2. Hivatal vezetoi és munkatarsai

1. A polgarmester:

a. dont a hataskorébe tartozo ligyekben, egyes hatosagi hataskoreinek gyakorlasat
atruhazhatja,

b. ahataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét,

c. a képviselo-testiilet iilésein ellatja a képviselo-testillet Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban meghatarozott feladatokat,

d. akadalyoztatasa és tavolléte esetén a kiadmanyozdsi jogot az altalanos
helyettesitésével megbizott alpolgarmester gyakorolja.



2. Alpolgarmester

A polgarmester megbizasanak megfeleléen az alpolgarmester ellatja a polgdrmester
helyettesitésével kapcsolatos feladatokat.

3. Ajegyzo:

a. dont a hataskorébe tartozd 4allamigazgatasi tigyekben, dontésre elékésziti a
polgérmester hataskorébe tartozo ligyeket,

b. vezeti a Hivatalt, felelos a Hivatal miikodéséért és gazdalkodasaert,

c. a koltségvetésben meghatarozottak alapjan biztositja a Hivatal miikédéséhez
szikséges személyi €s targyi feltételeket,

d. képviseli a Hivatalt kiils6 szervek elétt,

e. tervezi, szervezi, iranyitja ¢és ellen6rzi a Hivatal szakmai és gazdasagi
mukodését, gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal alkalmazottai felett,

f. ellatja a Hivatal miikodését érint6 jogszabalyokban, 6nkormanyzati rendeletekben
és dontésekben a vezeto részére eldirt feladatokat,

g. folyamatosan értékeli a Hivatal tevékenységét, munkajat,

h. ahataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

i. egyes esetekben elézetes egyeztetési, tajekoztatasi kotelezettséget is eldirhat a
kiadményozasi jog gyakorldsdhoz,

j. akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a kiadmanyozasi jogot a jegyzd altal
meghatarozott munkatars gyakorolja (az atadott kiadmanyozasi jog gyakorlasa
nem adhato tovabb),

k. tanacskozasi joggal részt vesz a képviselO-testiiletek és bizottsagaik lilésein,

gondoskodik a Hivatal SZMSZ-e, az egyeb jogszabaly altal kitelezben eloirt vagy

egyébként szilkséges belsd szabalyzatok elkészitésérol, sziikség esetén
modositasarol.

[o—

4. Az onallo ligyintézok a jegyzo altal munkakori leirasban meghatarozott 6nallo feladatkort és
feladatokat latnak el.

3. A munkarend és az ligyfélfogadas rendje

1. A Hivatal munkarendje a kovetkezok szerint alakul:

hétf6to] — csiitortokig: 07.30 - 16.00 oraig,
pénteken: 07.30 - 13.30 ¢raig.

2. A Hivatal székhelyén és a Nagyesztergari Kirendeltségén az alabbi tigyfélfogadasi rend szerint
zajlik az ligyintézés:

hétfo: 8.00 — 12.00 oraig és 13.00 — 16.00 oraig
szerda: 8.00 — 12.00 oraig és 13.00 — 16.00 oraig
péntek: 8.00 — 12.00 oraig

3. A Jegyz0 a Hivatal székhelyén kedden 10.00 — 15.30 6raig, Nagyesztergari Kirendeltségen
szerdan 13.00 — 15.00 oraig tart ligyfélfogadast.

4. Dudar kozség polgarmestere minden héten szerdai napon 10.00 — 15.30 d6raig, Nagyesztergar
kozség polgarmestere minden héten hétfon 14.00 — 16.00 6rdig tart iigyfélfogadast.



4. A miikodés altalinos szabalyai

A Hivatal folyamatos miikddésére vonatkozd és azt biztositd szabalyokat a hatélyos
jogszabalyok, a Hivatal SZMSZ-e, egyes kérdésekre vonatozoan onkormanyzati rendeletek
és hatarozatok, valamint az irdnyitds egyéb jogi eszkozei (példaul belsd utasitasok,
szabalyzatok) tartalmazzék.

A Hivatal koztisztviseloinek altalanos feladatait a jelen SZMSZ, konkrét feladatait pedig
munkakori leirdsuk tartalmazza. A munkakéri leirds tartalmazza az ellatandé tevékenységi
kort, az adott munkakérre vonatkozo specialis eldirasokat.

A jegyz6 gondoskodik a Hivatalban folyé munka torvényességének folyamatos vizsgalatarol.
A hivatalos bélyegzo leirasa, hasznalata:

1. Dudari K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Dudar
kozépen a Koztarsasag cimere

2, Dudari K6z6s Onkorményzati Hivatal Nagyesztergari Kirendeltség
Nagyesztergar
kozépen a Koztarsasag cimere

A Hivatal bélyegz6lenyomatat a kiadmanyozasi jog gyakorlasara jogosult alairasaval ellatott
iratokon, kiadmanyokon lehet hasznalni. A bélyegzékrol szamozottan a jegyzo6 nyilvantartast
vezet. A bélyegzé hasznalataért, biztonsagos Orzéséért a bélyegzo hasznaloja felelds.

A jegyzo koteles folyamatosan ellendrizni az ligyintézés és az ligyvitel szakszerliségét, a
hatalyos jogszabalyok és belsé utasitasok, illetve szabalyzatok, valamint az dnkormanyzati
rendeletekben €s képviselo-testiileti hatarozatokban foglaltak betartasat.

5. A munkaltatoi jogok gyakorlasa

A jegyz6 palyazat alapjan torténd kinevezéséhez, felmentéséhez, Osszeférhetetlensége
megallapitasahoz, ellene fegyelmi eljaras inditasdhoz az ¢érintett telepiilések
polgarmestereinek lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése sziikséges. Az egyéb munkaltatoi
jogokat Dudar kézség polgarmestere gyakorolja.

A jegyzd gyakorolja a Hivatal valamennyi koztisztviseléje és munkavallaloja felett a
munkaltatoi jogokat. A kinevezéshez, vezetdéi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi
megbizas visszavonasdhoz a székhely Onkormanyzat polgarmesterének, jutalmazashoz,
illetve a kimagaslé teljesitményt nyujtd koztisztviseld részére a teljesitményértékelés
eredményétdl fiiggd személyi illetmény megallapitasahoz a tarsult Onkorméanyzatok
polgarmestereinek egyetértése sziikséges.



6. A Hivatal belsd szervezete

1. A Hivatal feladatait az alabbiak szerint, a képvisel6-testiilet altal elfogadott 1étszammal latja
gli

a.) A hivatal létszama: 11 f6, ebbol
- jegyzd 1fo
- pénziigyi és szamviteli tigyintézo 4 6
- adoigazgatési ligyintézo 116
- igazgatasi ligyintézo, 116
- titkarsagi ligyintézo 1 {6
- humaénpolitikai tigyintéz6 1 {6
- szocidlis igazgatasi ligyintézo 2 16

A Hivatal alloméanyabol 2 f6 allandé jelleggel, 1 £6 heti 1 napon a Nagyesztergari Kirendeltségen
latia el feladatait. A hivatalsegédi — postdzas, nyitas-zaras, fogyoanyag kezelés, helybeni
kézbesités, irodai hulladékkezelés, takaritas — feladatait az dnkorményzatok biztositjak.

7. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 3. §-a alapjan a koztisztviseld vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett.

A Vnytv. 5. §-a alapjan a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok és a nyilatkozattételi
id6szakok meghatarozasa a kdvetkezo:

jegyzd 1év
pénzigyi-szamviteli tigyintézd — munkakor

leirasa  alapjan  kozbeszerzési  eljarasok

lebonyolitasaban kozremiik6do 1 év
pénziigyi-szamviteli ligyintézo 2 év
adoigazgatasi ligyintézd 2 év
igazgatasi ligyintézo (pénztaros) 2 ey
humanpolitikai tigyintéz6(pénztaros) 2 év
szocialis-igazgatasi ligyintézo 2 év

A vagyonnyilatkozatokat a jogszabalyban meghatarozott rendben és idopontban kell megtenni.
A vagyonnyilatkozatok 6rzésérdl és nyilvantartasardl a jegyzé gondoskodik.

8. A kiadmdnyozds rendje

1. A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, az atruhazott
kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb nem delegalhato.
Az atruhdzas nem érinti a hataskor jogosultjanak a személyét €s felelosségét.

2. A polgarmester és a jegyz6 a kiadmanyozas rendjét kiilon-kiilon utasitasban hatérozza meg.



1.

) IV. fejezet
A Koz6s Onkormanyzati Hivatal feladatai

1. Jegyzo

Képviselo-testiiletek és bizottsagok mitkodéséhez kapcsolodo feladatok:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

a képviselo-testiiletek és a bizottsagok munkdjanak elokészitése,

a képviselo-testiileti iilések €s a bizottsagi tilések meghivojanak Gsszeéllitdsa a munkaterv,
testlileti, bizottsagi hatarozatok és egyéb eléterjesztések €s inditvanyok alapjan,

irasos tajékoztatas adasa az tlések idOpontjardl és a tervezett napirendekrol, az iilések
meghivdinak elkészitése,

testiileti, bizottsagi anyagok sokszorositasa és kikiildése, az iilések technikai feltételeinek
biztositasa,

az iléseken jegyzOkonyv vezetése, hiteles jegyzOkonyv- és hatarozat-kivonatok
elkészitése,a képviselo-testiileti és bizottsagi tilést kovetd 15 napon beliil a jegyzékonyvek
Gyor-Moson-Sopron Megyei Korményhivatalhoz torténé felterjesztése,

onkormanyzati rendeletek kihirdetése a hirdetdétablan torténé kifliggesztéssel és a Nemzeti
Jogszabalytar rendszerében torténd publikalassal,

az Onkormanyzatok miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasa, képviselo-testiileti
eloterjesztések elkészitése,

rendeletalkotas, feliilvizsgalat és hatalyon kiviil helyezés kezdeményezése, el6készitése,
képviselo-testiileti hatarozatok, helyi rendeletek nyilvantartasa, a rendeletek egységes
szerkezetbe foglalasa.

Munkaltatoi jogokhoz kapcesolodo feladatok:

A Hivatal koztisztvisel6i tekintetében a kdzszolgalati jogviszonyt érintd feladatok ellatasa.

Fejlesztési, karbantartasi €s miiszaki feladatok:

a.

Oonkormanyzatok  és  intézményeik  kozbeszerzési  eljarasainak

elokészitése, épitési tevékenységgel is jard kozterilet-hasznalat

engedélyének kiadasa,

helyi koéz(t nem kozlekedési céli igénybevételének engedélyezése, utkezel6i
hozzajarulasok kiadasa,

Oonkormanyzat tulajdonosi hozzajarulasat igénylo tigyek eldkészitése,

a kozlekedéssel, kozlekedésszervezéssel ¢és forgalomtechnikai valtoztatdsokkal
kapcsolatos feladatok ellatasnak szervezése.

Egyéb feladatok:

a)
b)

¢)
d)

€)

Onkormanyzati vagyonhasznositashoz kapcsolodo testiileti dontések elokészitése,
torvényben vagy kormanyrendeletben eldirt allamigazgatdsi feladatok, hatosagi
hataskorok ellatasanak biztositasa,

a Hivatal munkajanak megszervezése, iranyitasa, kiadmanyozas rendjének szabalyozasa,
koztisztviselok és intézményvezetok személyi anyaganak kezelése, koézszolgalati
nyilvantartas vezetése,

éves koltségvetés, koltségvetés modositds, koltségvetési beszamolod testiileti
eloterjesztésének elkészitése,
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L)

2)

3)

4)

5.)

f) kotelezettségvallalas, utalvanyozas ellatasa — szabalyzat szerint,

g) gazdalkodassal kapcsolatos munkafolyamatba épitett ellendrzési feladatok ellatasa,
intézményvezetoi allashelyek palyaztatési eljarasanak lebonyolitésa,

h) intézmények alapito okiratainak kezelése.

2. Ugykezelési — iktatishoz, postizdshoz kapcsolédo — feladatok

a) beérkezo posta atvétele, szignalasra valo elokészitése,

b) szignalt tigyiratok iktatdsa, az iktatott iratok ligyintézOk részére torténd atadasa,

c) iligyiratok irattarazasanak és selejtezésének elvégzése, egyiittmikodés a levéltarral a
kikiildend6 napi postarol postakdnyv vezetése,

3. Igazgatasi feladatok

Altalanos igazgatasi feladatok:

a) izletek miikodési engedélyének kiadasaval, modositasaval is visszavonasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa,

b) telephely létesitésével kapcsolatos feladatok ellatdsa maganszallashelyekkel kapcsolatos
feladatok ellatasa, birtokvédelmi eljaras lefolytatasa,

¢) hagyatéki tigyek intézése, talalt targyak nyilvantartasa,

d) hatdosagi bizonyitvany kiallitasa.

Szocialpolitikai feladatok:

a) a szocialis torvényben szerint biztositott ellatasra iranyuld kérelmek doéntésre torténd
elokészitése,

b) onkormanyzati rendeletben meghatarozott pénzbeli és természetbeni 6nkormanyzati
tamogatasokra iranyulo kérelmek dontésre valo elokészitése,

Gyam- és gyermekvédelmi feladatok:

a) gyermekvédelmi térvényben és Onkormanyzati rendeletben meghatarozott pénzbeli és
természetbeni timogatasokra iranyul6 kérelmek dontésre valo elokészitése,
b) gyermekvédelmi és csaladsegitési feladatok koordinalasa, kormyezettanulmany készitése.

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok:

a) nyilvantartds vezetése az Onkormanyzat illetékességi teriiletén 1évé cimekrol,
lakcimlétesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa a jogszabalyokban el6irt mértékben,
b) kozremikodés a valasztassal és népszavazassal kapesolatos feladatok ellatasaban.

Anyakonyvvezetdi feladatok:

a) anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasa,

b) elektronikus anyakdnyv vezetése a jogszabalyban eléirt modon és mértékben,

c) csaladi eseményeket megeldz0 eljaras lefolytatasa és annak tinnepélyes lebonyolitasa,

d) koézremiikodés felmentés megadasaban a héazassagkotést megelozd kotelezd varakozasi
id6 alol,

e) anyakonyvi kivonat és masolat kiadasa,

f) adatszolgaltatas az alap- €s utdlagos bejegyzésrol,
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g) hazassagi névvaltoztatassal kapcsolatos feladatok (jegyzokonyv, anyakdnyvi kivonat
kiadas, adatszolgaltatas) ellatasa,

h) sziiletési csaladi és/vagy utonév megvaltoztatisaval kapcsolatos elokészitd (kérelem
nyomtatvany kidltése és tovabbitasa a Beliigyminisztériumhoz) eljaras,

i) kiskoruak csaladi jogallasanak rendezése teljes hatalyu apai elismer6 jognyilatkozattal.

6.) Allategészségiigyi, novényvédelmi feladatok:

a) méhészek, vandorméhészek nyilvantartasa,

b) vadkariigyekkel kapcsolatos eljaras lefolytatasa,

c) ebnyilvantartas vezetése és eboltas megszervezese,
d) ndvényvédelmi kotelezések kiadasa.

4. Pénziigyi feladatok

1.) Onkormanyzatok koltségvetéséhez, beszamol6jahoz kapesolodo feladatok:

a) a koltségvetési rendelet megfelelo tartalmi- és szerkezeti Osszeallitasa (a hatalyos
jogszabalyoknak val6 megfelelés biztositasa)

b) a koltségvetési rendelettervezet egyeztetésének elokészitése az Onkormanyzati
intézmények vezetdivel,

¢) az elfogadott koltségvetésrol informacio-szolgaltatas a kozponti koltségvetés részére, az
onkormanyzatok koltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositésa,

d) az éves zarszamadasi rendelet és eloterjesztés megfelelé tartalmi- és szerkezeti
Osszeallitasa ( a hatalyos jogszabalyoknak valo megfelelés biztositasa)

€) a koltségvetési rendeletmodositasok el6készitése, a kozponti eldiranyzat-modositasbol
fakado helyi rendeletmodositasi kotelezettség nyilvantartasa, nyomon kovetése,

f) az allami tamogatasok igénylése, és a tamogatasokkal val6 elszamolas,

g) akozbeszerzések elokészitése, bonyolitasa,

h) a pénzintézeten keresztiil térténd pénzforgalom bonyolitasa,

i) akészpénzforgalom bonyolitasa,

j) iddszaki beszamolo készitése az dnkormanyzatok gazdalkodasarol, kotelezeto statisztikai
adatszolgaltatasok biztositasa,

k) a koltségvetési rendeletben jovahagyott beruhazasi, felujitasi feladatok végrehajtasanak
elokészitése, lebonyolitasanak szervezése,

2.) Koltségvetési gazdalkodasi feladatok:

a) pénziigyi-statisztikai adatszolgaltatas,
a. bevételek alapjaul szolgalé szamldk kibocsatasa, az ehhez kapcsolddo
nyilvantartasok vezetése,
b) kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetése,
a. kotelezettségvallalas, érvényesités és utalvanyozas szabdlyainak megfelel6
kifizetend6 szamlak atutalasa,
b. segélyek, helyi tamogatasok kifizetése, az ezekhez kapcsolodd pénziigyi
nyilvantartasok vezetése, adatinak egyeztetése a konyveléssel,
¢) afa-bevallasok elkészitése, bérnyilvantartds vezetése és negyedévente egyeztetése a
konyveléssel, készpénzforgalom bonyolitdsa a hazipénztaron keresztiil,
d) koézhasznu foglalkoztatdshoz kapcsolodo tdmogatés havi igénylése, elszamolasa.
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3.) Szamviteli feladatok

4.)

5.

a.

=

szamlarend és szamviteli politika kialakitisaban, modositasaban valé kozremilikddés,
banki kivonatok felszerelése, ellendrzése, kontirozasa €s konyvelése,

onkormanyzatok vagyonanak nyilvantartasa,

Leltdrozési Szabalyzat szerint a Hivatal és az intézmények leltdrozasa, vagyonkataszter
és a targyi eszkoz nyilvantartds adatainak egyezetése, mérlegbeszamolokhoz analitikus
nyilvantartas készitése,

az dllamhaztartas igényeinek megfelelden havi, negyedéves, féléves, haromnegyed éves
és éves informacio-szolgaltatas, koltségvetési beszamold elkészitése

pénzforgalmi szemléletli nyilvantartasok vezetése,

id6szaki koltségvetési jelentés és idoszaki mérlegjelentés készitése,

kiegyenlitd, fiiggd. atfuté bevételek és kiadasok analitikus nyilvantartasanak vezetése,
analitikus nyilvantartisok vezetése, intézkedés a hétralékok befizetésere.

Vagyongazdilkodassal kapcsolatos feladatok

a)

g

bérlet Gtjan hasznositott énkorméanyzati lakdsok, nem lakas céljara szolgdlo helyiségek
nyilvantartasa,

bérleti szerzddések hatalyanak figyelemmel kisérése, bérleti szerzédeés elokészitése,
nyilvantartas felfektetése és vezetése az nkormanyzat valamennyi vagyontargyarol,
nyilvantartas vezetése a teljes ingatlan-allomanyrol,

a beruhazasok és felujitasok pénziigyi lebonyolitasa,

palyazati tevékenységek — ezen beliil killondsen a pédlydzatok pénziigyi tervei €s a
pénzigyi elszamolasok,

kozmiifejlesztési tamogatassal kapesolatos feladatok,

nyilvantartds vezetése az dnkormanyzatok szerzédéseir6l.

Illetmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok:

a)

b)

5

a Hivatal és a koltségvetési szervek kiadasai korében felmeriild megbizasi dijak,
tiszteletdijak és hokozi kifizetések szamfejtése €s felterjesztése,

a Hivatal és intézményi dolgozok, valamint kozhasznu és kozcéli foglalkoztatottak
kinevezési, atsoroldsi, jogviszony-modositasi €és megsziinési iratanak elkészitése és azok
felterjesztése,

szabadsag, betegallomany, egyéb tavollét jelentése a Magyar Allamkincstar felé.

5. Adoigazgatisi feladatok

Helyi adéval és gépjarmiiadéval kapesolatos feladatok:

a)
b)

d)
)

helyi adorendeletek el6készitese,

a helyi adokkal, a gépjarmiiadéval, talajterhelési dijjal és az adok modjara behajtando
koztartozasokkal kapcsolatos elsé foku addhatosagi feladatok ellatasa (adokivetes,
adobevallasok ellendrzése, nyilvantartdsa, hatarozat elkészitése, értesités, felhivas
kiadasa),

adok elektronikus nyilvéantartasa, adobevételek konyvelése, adoellendrzések végzese,

ado- és értékbizonyitvany, adoigazolas kiadasa,

statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.
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V. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen SZMSZ 2016. februar 16. napjan lép hatalyba. Hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat
veszti a Dudari K6zos Onkorményzati Hivatal 2015. méjus 21. napjan hatalyba lépett SZMSZ-e.

2. A szabalyzat mellékletét képezik az alabbi dokumentumok:

1. melléklet: Az alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyokrol
2. melléklet: A Dudari K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti abraja.

Dudar, 2016. februar 16.

fa
> \
< X

/A

M Bl [ o7 QU fatfou
Toéth Edﬁla Kitti N, Szelthofferné Németh Ilona dr. Szivak Péter
polgannestg\r SRR 4 polgarmester ‘ jegyzb

Jelen SZMSZ-t Dudar Kozség Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a 7/2016. (IL.15.),
Nagyesztergar Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 11/2016.(11.15.) 6nkormanyzati

hatarozattal hagyta jova.

Dudar, 2016. februar 16.

dr. Szivak Péter
jegyzd
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2011.
2011.
2011.
2011.
2011.
2011.
2011.

2011.

2011

2015.
2011.

2012.

218/2012.(VIIL.13.) Korm. rend.

1993.
2013,
1999.
1990.

1. melléklet

Az Alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok

évi CCI. torvény

évi CLXXXIX. torvény
évi CXCVI torvény

¢vi CXCV. térveny

évi CXCIV. torvény
evi CLXXIX. torvény
évi CXXVIIL torvény

évi CXIII. torveny
évi CXII. torvény

évi CXLIII. torvény
évi CVL torveny

évi XCIII. torvény

évi I1I. torvény

évi XXXVI. torvény
évi XLIIL torvény
évi XCIII. térvény

368/2011.X11.31.) Korm. rend.
335/2005.(X11.29.) Korm. rend.

1991,

1992,

1993,
1995,

1996.

évi XX. torvény

évi LXVL. torvény

évi LV. térvény
évi LXXVIIL torvény

évi XXXI. torvény

Magyarorszag Alaptorvénye
Magyarorszag Alaptorvényének atmenetei rendelkezései
Egyes torvények Alaptorvénnyel dsszefliggd modositasardl
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
A nemzeti vagyonrol
Az éallamhaztartasrol
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol
A nemzetiségek jogairol
A katasztrofavédelemrdl és a hozzadkapcsolodo egyes
torvények maodositasarol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol, valamint a
kiilonleges jogrendben bevezetendé intézkedésekrol
Az
informacioszabadsagrol
A kozbeszerzésekrol
A kozfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatashoz kapesolodo,

informaciéos  Onrendelkezési  jogrol és az

valamint egyéb torvények modositasarol

A jarasok kialakitasarol, valamint egyes ezzel Osszefiiggd
torvények modositasardl

A jarasi (févarosi keriileti) hivatalokrol

A szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol

A vélasztasi eljarasrol

A temetOkrol és a temetkezésrol

Az illetékekrol

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl
A helyi oOnkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi

megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségli szervek
feladat- és hataskoreirdl

A polgiarok személyi adatainak és  lakcimének
nyilvantartasarol
A magyar allampolgarsagrol
A lakdsok s

elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrol

helyiségek  bérletére, valamint az

A tiz elleni védekezésrdl, a muiszaki mentésr6l €s a

tiizoltosagrol
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1998. évi XII. torvény
2004. évi CXL. torvény

1994. évi LIIL. térvény
125/1993.(1X.22.) Korm. rend.

146/1993.(X.26.) Korm. rend.

101/1998.(V.22.) Korm. rend.
145/1999.(X.1.) Korm. rend.

218/2003.(X1L.11.) Korm. rend.
62/2011.(XI1.29.) BM. rend.
234/2011.(X1.10.) Korm. rend.

239/2011.(X1.18.) Korm. rend.

22/1992.(X11.29.) KTM rend.
5/2008.(1.22.) OTM rend.

22/1992.(1.28.) Korm. rend.

1997. évi CLIV. toérvény
4/2000.(11.25.) EiiM rend.
1996. évi XXI. tv.

1997. évi LXXVIIIL térvény
2003. évi XXVI. térvény

2001. évi LXIV torvény
253/1997.(X11.20.) Korm. rend.
245/2006.(X11.5.) Korm. rend.
343/2006.(X11.23.) Korm. rend.

66/1999.(VIIL.13.) FVM rend.
85/2000.(X1.8.) FVM rend.
24/2009.(IX.30.) NFGM rend.

A kiilfoldre utazasrol

A kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatds altalanos
szabalyairdl

A birosagi végrehajtasrol

A magyar allampolgarsagrol szolé 1993. évi LV. torvény

végrehajtasarol
A polgarok  személyi adatainak és  lakcimének
nyilvantartasarél  szoldo  1992. ¢évi LXVIL  torvény
végrehajtasarol
A kilfoldre utazasrol szolo 1998. évi XII. torvény

végrehajtasarol

A temetokr6l és a temetkezésrdl szolo 1999. évi XLIIIL.
torvény végrehajtasarol

A mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvanyarol
A katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl

A katasztrofavédelemrél és a hozzd kapcsolddd egyes
torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL. Torvény
veégrehajtasarol

Az onkormanyzati és létesitményi tlizoltosdgokra, valamint a
hivatasos tlzoltdsadg, onkormanyzati tlizoltosag ¢és Onkéntes
tlzoltd egyesiilet fenntartasdhoz valé  hozzajarulasra
vonatkozo6 szabalyokrol

Az életvédelmi létesitmények létesitésérol, fenntartasarol és
békeiddszaki hasznositasarol

A valasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. toérvénynek az
orszagos népszavazason torténd végrehajtasarol

A helyi 6nkormanyzatok polgarmestereinek és jegyzdinek,
valamint a koztarsasdgi megbizottak népjoléti igazgatasi
feladat- és hataskorének megallapitasarol

Az egészségligyrol

A haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrol
A teriiletfejlesztésrol és a tertiletrendezésrol

Az épitett kornyezet alakitasarol €s védelmeérol

Az Orszagos Tertliletrendezési Tervrol

A kulturalis 6rokség védelméraol

Az orszagos teleplilésrendezési €s €pitési kovetelményekrol
Az épitésiigyi birsag megallapitasanak részletes szabalyairdl
Az épitésiigyi és az épités feliigyeleti hatésagok kijelolésérol
és miikddési feltételeirol

Az épitészeti 6rokség helyi védelmének szakmai szabalyairol
A telekalakitasrol

A telekalakitasi és épitési tilalom elrendelésérol
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1996. évi LV. torveny

79/2004.(V.4.) FVM rend.

1997. évi CXLI. torvény
1998. évi XXVIILI. térvény
1993. évi CXIV. térvény
2008. évi XLVI. torvény

221/2008.(VIIL.30.) Korm. rend.

2007. évi CXXIX. torvény
244/1998.(X11.31.) Korm. rend.
245/1998.(XI11.31.) Korm. rend.

334/2006.(X11.23.) Korm. rend.
346/2008.(X11.30.) Korm. rend.
219/2004.(VIL.21.) Korm. rend.
21/1996.(V1.9.) FM rend.
78/1997.(X1.4.) FM rend.

164/2008.(X11.20.) FVM rend.
15/1997.(111.5.) BM rend.

222/2007.(VI111.29.) Korm. rend.

70/2003.(V1.27.) FVM rend.

41/1997.(V.28.) FM rend.
147/1992.(X1.6.) Korm. rend.

157/2005.(VI1I.15.) Korm. rend.

55/2009.(111.13.) Korm. rend.
1995. évi LIII. torvény

1996, évi LIIL. torvény
271/2001 .(XI1.21.) Korm. rend.

1990. évi LXXXVII. torvény

A vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a
vadaszatrol

A vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a
vadéaszatrol szolo 1996. évi LV. Toérvény végrehajtasanak
szabalyairdl

Az ingatlan-nyilvantartasrol

Az allatok védelmérdl és kiméletérol

Az éllattenyésztésrol

Az élelmiszerlancrol és hatdsagi feliigyeletérdl

A parlagfii elleni védekezés végrehajtasanak, valamint az
allami, illetve a  kozérdekii  védekezés  koltségei
megallapitasanak és igénylésének részletes szabalyairol

A termd6fold védelmérol

Az allatvédelmi birsagrol

allatok

védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos

A telepiilési onkormanyzat jegyzéjének az
egyes feladat- és hataskéreir6l

Az allatvédelmi hatosag kijelolésérol

A fas szari novények védelmérol

A felszin alatti vizek védelmérdl

A marhalevél kivaltasarol és kezelésérol

A haléaszatrdl és a horgaszatrol szold 1997. évi XLI. torvény
végrehajtasanak egyes szabalyairol

A veszettség elleni védekezés részletes szabalyairol

A veszélyes és a veszélyesnek mindsitett eb tartdsa
engedélyezésének dijarol

létesitése  ¢€s  miikddtetése

A cirkuszi menazséria

engedélyezésének,  valamint  fenntartasanak  részletes
szabalyairol

A méhallomanyok védelmérél és a mézel6 méhek egyes
betegségeinek megel6zésérol és leklizdésérol

Az Allat-egészségiigyi Szabalyzat kiadésarol

Az o©Onkormanyzatok tulajdondban 1évé ingatlanvagyon-
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérol
A tavhoszolgéltatasrol szolo 2005. évi XVIIL toérvény

végrehajtasarol

A vasarokrol és piacokrol, és a bevasarlokozpontokrol
A kornyezet védelmének altalanos szabalyairdl

A természet védelmérol

A hulladékgazdalkodasi
kiszabasanak és megallapitasanak modjarol

birsdg mértékérol, valamint
Az arak megallapitasarol
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1995. évi LVIL torvény
1999. évi LXXXIV. térvény
56/1999.(XI1.28.) BM rend.

30/1988.(1V.21.) MT rend.

72/1996.(V.22.) Korm. rend.
262/2004.(1X.23.) Korm. rend.

326/2011. (XII. 28.) Korm. rend.

19/1994.(V.31.) KHVM rend.
20/1984.(X11.21.) KM rend.

2012. évi L. térvény

1992. évi XXXIII. torvény
2011. évi CXCIX. torvény
2011.CXC. torvény
229/2012.(VIIL.28.) Korm. rend.
20/2012.(VIIL.31.) EMMI rend.

2003. évi CXXV. torvény

1997. évi CXL. torvény

1995. évi LXVL toérvény

1990. évi C. térvény

1991. évi LXXXII. térvény
1996. évi XXV, térvény

2000. évi C. toérvény

2003. XCII. torvény
370/2011.(XI1.31.) Korm. rend.

35/2008.(X11.31.) PM rend.

2004. évi L. torvény
2011. évi CXCI. torvény

1994. évi XLV. torvény
1997. évi XXXI. torvény
1998. évi LXXXIV. torvény

A vizgazdalkodasrol

A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol

A kozati kozlekedési nyilvantartas mukodésérol és az
adatszolgaltatas rendjérol

A kozuti kozlekedésrdl szolo 1988, évi 1 torvény
végrehajtasarol

A vizgazdalkodasi hatosagi jogkor gyakorlasarol

A maganszemélyek kdzmiifejlesztési tamogatasarol

A kozati kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozati

kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasarol
A kozutak igazgatasarol

Az utak forgalomszabdlyozasarél ¢€s a kozuti jelzések
elhelyezésérol

A munka térvénykonyvérol

A kozalkalmazottak jogéllasarol

A kozszolgalati tisztviselokrol

A nemzeti kéznevelésrol

A nemzeti k6znevelésrol szolo torvény végrehajtasarol

A nevelési-oktatasi  intézmények mukodésérol €s a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

Az egyenlé  banasmédrol és  az  esélyegyenloség
elomozditasarol

A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
¢s a kézmuvelddésrol

A koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és maganlevéltari anyag
védelmérol

A helyi adokrol

A gépjarmiiadorol

A helyi 6nkormanyzatok addssagrendezesi eljarasarol

A szamvitelrol

Az addzas rendjérol

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol é€s belso
ellendrzésérol

altal rendszeresithetd

bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl

Az oOnkorméanyzati adodhatdsagok
A sportrdl

A megvaltozott munkaképességli személyek ellatasairdl és
egyes torvények modositasarol

A hadigondozasrol

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol

A csaladok tamogatasarol
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149/1997.(1X.10.) Korm. rend.

331/2006.(X11.23.) Korm. rend.

63/2006.111.27.) Korm. rend.

62/2006.(111.27.) Korm. rend.

11/2005.(1.26.) Korm. rend.

113/1994.(VIIL.31.) Korm. rend.

29/1993.(11.17.) Korm. rend.
102/2011.(V1.29.) Korm. rend.
289/2007.(X.31.) Korm. rend.
2009. évi LXXVI. térvény

2005. évi CLXIV. térvény
2001. évi XCVLI. torvény

1997. évi CLV. térvény
210/2009.(1X.29.) Korm. rend.
17/2015.(11.16.) Korm. rend.
239/2009.(X.20.) Korm. rend.
173/2003.(X.28.) Korm. rend.
23/2011.(111.8.) Korm. rend.
2009. évi LXXII. Torvény

2010. évi L. torvény

41/2010.(11.26.)Korm. rend.

290/2011. (XII. 22.) Korm. rend.

A gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi ¢s
gyamiigyi eljarasrol

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok

ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és
illetékességérol

A pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok igénylésének
és megallapitasanak, valamint folyositisanak részletes
szabdlyairol

Az egyes pénzbeli szocidlis ellatdsok elszamolasanak
szabalyairdl

Egyes lakascélt kolesondkbol ered6 adossagok rendezésérdl

A hadigondozasrél sz6lo 1994. évi XLV. Torveny
végrehajtasarol

A személyes gondoskodést nyujtoé szocidlis ellatasok téritési
dijarol

A sulyos mozgaskorlatozott —személyek  kozlekedési
kedvezményeirdl

A lakossagi vezetékes gazfogyasztas és tavhofelhasznalas
szocialis tamogatasarol

A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak
altalanos szabélyairol

A kereskedelemrol

A gazdasagi reklamok és az iizletfeliratok, tovabba egyes
kozérdekt kozlemények magyar nyelvii kozzétételérol

A fogyasztovédelemrol

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl

A jegyzo hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol

A széllashely-szolgaltatasi tevékenység részletes feltételeirdl
és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérol

A nem iizleti célu kozosségi, szabadidés szallashely-
szolgaltatasrol

A zenés tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabba
tételérol

A hozzatartozok kozotti er6szak miatt  alkalmazhaté
tavolsagtartasrol

A helyi o6nkormanyzati képviselok ¢és polgarmesterek
valasztasarol

A kedvtelésbél tartott allatok tartasardl €s forgalmazasarol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol, valamint a
kiillonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrél szo6lo
2011. évi  CXIIL egyes
végrehajtasarol

torveny rendelkezéseinek
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2006. évi CXXXII. torveny
2009. évi XXXVII. térvény
2010. évi XXXVIIL. torvény
64/2008.(I11.28.)Korm. rend.

306/2010.(X11.23.) Korm. rend.
25/2007.(V.31.) IRM rend.

328/2011.(X11.29.) Korm. rend.

321/2011.(X11.27.) Korm. rend.

170/2011.(VII1.24.) Korm. rend.

169/2011.(V1I1.24.) Korm. rend.

9/2011.(11.15.) Korm. rend.

2010. évi CXXX. toérvény
32/2010.XI1.31.) KIM rend.

61/2009.(X11.4.) IRM rend.
1991. évi IV. térvény

375/2010.(XI1.31.) Korm. rend.

2007. évi CLXXXI. térvény
2004. évi CXXIIL. térvény

71/2015. (III. 30.) Korm. rend.

2012. évi CLXXXV. torvény
41/2010. (I1. 26.) Korm. rend.

Az egészségiigyi ellatorendszer fejlesztésérol

Az erdorol, az erdd védelmérol és az erddgazdalkodasrol
A hagyatéki eljarasrol
hulladékkezelési
megallapitasanak részletes szakmai szabalyairol

A telepiilési kozszolgaltatasi  di]
A levego védelmérol

A szabad mozgas ¢és tartozkodas jogaval rendelkezé
személyek beutazasardl és tartozkodasardl szolé 2007. évi L
torvény , valamint a harmadik orszagbeli allampolgarok
beutazasardl és tartozkodasardl szolé 2007. évi I térvény
végrehajtasarol

A személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti alapellatasok
és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijairél ¢€s az
igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol

A helyi esélyegyenldségi programok elkészitésének
szabalyairol és az esélyegyenloségi mentorokrol

A kozfoglalkoztatasi bér és a kozfoglalkoztatasi garantalt bér

megallapitasarol

A Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatasi Adatbazisrol

A vis maior tamogatas felhasznalasanak részletes
szabalyairol

A jogalkotasrol

A  Magyar Kozlonykiadasardl, valamint a jogszabaly

kihirdetése sordn torténd és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdz kozzététele soran torténd megjeldlésérol

A jogszabalyszerkesztésrol

A foglalkoztatds eldsegitésérol és a munkanélkiiliek
ellatasarol

A kozfoglalkoztatashoz nyujthatéd tdmogatasokrol

A kozpénzekbol nyujtott tamogatasok atlathatosagarol

A palyakezd6 fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiiliek,
valamint a gyermek gondozasat, illetve csaladtag apolasat
kovetéen munkat keresok foglalkoztatasdnak eldsegitésérol,
tovabba az 6sztondijas foglalkoztatasarol

a kornyezetvédelmi és termeészetvédelmi hatdsagi és
igazgatasi feladatokat ellato szervek kijel6lésérol

a hulladékrol

a kedvtelésbol tartott allatok tartasarol és forgalmazasardl”
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