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Dudar Kozségi Onkorméanyzat (tovabbiakban Onkormanyzat) vonatkozasaban a kozérdekii
adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét jelen Szabalyzat tartalmazza.
Jelen Szabalyzat Az informacios onrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.) rendelkezésein alapul.

1. A Szabalyzat célja, hatalya

1.1 A Szabalyzat célja, hogy a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
és terjesztéséhez fizodo jog érvényesitése megvaldsuljon.

1.2. A Szabalyzat szervi és személyi hatalya kiterjed Dudar Kozség Onkorméanyzat
tisztségviseldire, a Dudari Kozos Onkorményzati Hivatal valamennyi

koztisztviseldjére, a hivatali eljarasban résztvevo mas szervezetek dolgozoira, valamint a
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, akik
kozérdeki adatot vagy kézérdekbol nyilvanos adatot tartalmazo adatkezelést és
adatfeldolgozast végeznek.

1.3. Targyi hataly:

E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kovetkez6 adatok igénylésére:

- az Onkorményzat kezelésében 1évé kdzérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos
adatok teljes korére, valamint

-az f)nkorményzat tisztségvisel6inek, kdztisztviseldinek, munkavallaloinak és a
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak kozérdekbol nyilvanos
adataira (tovabbiakban: kézérdekii adat).

Az Inforv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazandoak a
kozhitelii nyilvantartasbél térténd — kiilon torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

2. Altalanos rendelkezések

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatérozasok tekintetében az Infotv. ..Ertelmezé
rendelkezések™ az ranyadoak:

Kozérdekii adat: az dnkormanyzati feladatot ellato szerv vagy személy kezelésében I€vo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésénck modjatol, 6nallé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
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Jjogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megktott szerzddésekre vonatkozo adat.
Kozérdekbél nyilvanos adat: a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrében eljard
személy neve, feladatkdre, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény eldirja.

Ha a térvény mésként nem rendelkezik, kdzérdekbol nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami,
illet6leg helyi 6nkorményzati szervvel kétott szerzdés alapjan kotelezoen igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujtd szervek, vagy személyek kezelésében
1€, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem minésiil6 adat.

Személves adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
Jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzo ismeret -, valamint az adatbol levonhat6, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatédrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.
Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy 6sszekapcesolasa, zéaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositéséara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyernyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetvé
tétele.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezden
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Nvilvanossigra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele

Hozzéjarulis: az érintett akaratdnak dnkéntes és hatarozott kinyilvéanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd
szemelyes adatok- teljes korl vagy egyes muveletekre kiterjedé — kezeléséhez.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

.Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval.
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3. Kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

3.1. Az Onkorméanyzatnak mint allami, vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb ki zfeladatot ellato szervnek lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 1év6 kdzérdeki adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv-ben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

3.2. Kozérdekbd] nyilvanos adat az Onkormanyzat feladat- és hataskorében eljard személy
neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
biztositja.

3.3. A kdzérdekbd] nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekt adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.4 Az Onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljarés
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismerésé¢hez ¢€s a
megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az adatkezeld szerv
vezetdje engedélyezheti.

3.5. A Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak a kézhitelii nyilvantartasbol torténd —
kiilon torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3.6. Az Onkormanyzat a kézérdek(i és ki zérdekbdl nyilvanos — az Infotv. 37.§ szerinti -
adatokat Altalanos K6zzétételi Lista link alatt - Dudar K6zség Onkormanyzat honlapjan, a
www.dudaronkorm@jinvitel.hu cimen teszi kozz¢.

4. A kizérdekii adatok megismerésére irdnyulé igény és teljesitése

4.1. A kozérdeki(i adat megismerése irant barki szoban, irasban, vagy elektronikus tGton
nyujthat be igényt.

4.2. Az igényld igényét irasban benyujthatja altala irt igénylés formdjaban vagy a Hivatal
altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejelenté nyomtatvany jelen szabalyzat
1. szami mellékletét képezi. Az e melléklet szerinti nyomtatvany a titkarsagon igényelheto és
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nyujthato be. A benyujtott igényeket a jegyzo (adatvédelmi felelés) kezeli. A jegyz6 a
beérkezett igénybejelentd lap alapjan kijeldli az adatszolgéltatasra koteles személyt, és az
igénybejelentd lapot az illetékesre szignalja.

4.3. A széban benyiijtott igényrdl az adatszolgéltatasra irdnyuld kérelmiket fogado jegyz6
jegyzdkonyvet vesz fel.

4. 4. A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

a) az igényelt adat — az Onkormanyzat kiadvanyaiban, honlapjan, vagy mas médon
jogszerlien — mar nyilvanossagra kertilt,

b) az igényelt adat az Onkormédnyzat munkatérsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik,

¢) az igény az Onkormanyzat hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

d) az igényl6 szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy tigy folyamatban van-e; ebben az esetben a
szobeli tajékoztatas nem terjedhet tul ezen tény kozlésén (a hatosdagi eljardsok harmadik
személy altali megismerésére a kozigazgatdsi hatosagi eljards és szolgdltatas dltalanos
szabalyairdl sz6lé 2004. évi CXL. torvény szabalyai iranyadoak)

4.5 A 4.3 pont szerinti szobeli igény - faxon, illetve elektronikus tton is teljesithet6. Az
elkiildés bizonylatat meg kell 6rizni.

4.6. A kozérdek(i adat megismerésére iranyul6 igényeket elektronikus titon a
dudaronkorm@invitel.hu e-mail cimre lehet benytjtani. A jegyz6 a kérelmet e-mailben
tovabbkiildi az illetékes adatkszlést teljesitd személynek.

4.7. Az Onkormanyzat a szoban, irasban és elektronikus uton beérkezett kérelmeket az
adatokba valo betekintés lehet6vé tételével is teljesitheti — a hivatalos helyiségeiben,
munkaidében, illetéleg iigyfélszolgalati idében — az igényl6vel elozetesen egyeztetett
idopontban. A betekintés esetén az igényl az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az
adatokrol masolatot kérhet. A betekintés megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell
késziteni.

4.8. A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kizérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldIni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezeld
felhivja az igénylot az igény pontositasara.

Ha a kérelmez6 nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, az adatot kezel6 szerv —
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amennyiben lehetséges — koteles segitséget nyujtani.

4.9. A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelolt személy a kérelmet haladéktalanul kiteles
megvizsgalni teljesithetdség szempontjabol az alabbi kitételek szerint:

- a kért adat tekintetében adatkezelének mindsiil-e?

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e?

- az igényelt adatok kozérdekl adatnak minosiilnek-¢?

- megtalalhatoak-e a honlapon?

- az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa? Ha igen ennek megtéritését a
kérelmezo vallalja-e?

4.10. A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igénynek az Onkormaényzat az igény
tudomasara jutasat kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik a 4.10.
pontban emlitett hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. A hatarido
meghosszabbitasardl az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni
kell.

4.11. Ha kért adatot nem az Onkorményzat kezeli, a kérelmet a térvény eltérd rendelkezése
hianyaban — haladéktalanul, de legkés6bb nyole munkanapon beliil meg kell kiildeni az
illetékes szervhez, a kérelmezé egyideji értesitése mellett.

4.12. Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és — amennyiben ezt az Onkormanyzat
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni tudja - az igénylo altal kivant technikai eszkozzel,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjelolésével is. Ha a kdzérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igénylo altal jogszabaly
szerint meg

nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.13. Az Onkormanyzat a masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt

koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, melynek §sszegérol az igénylot
az 1gény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

Az 1génylotol egyértelmi nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja, vagy modositja kérelmét:

A koltségtérités szabalyait, mértékét a Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.
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4.14. Ha az a dokumentum, vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmil, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését
kdvetd 15 napon belill teljesiteni kell. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum, vagy
dokumentumrész jelentos terjedelm, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell - az Infotv. 29.§ (2) bekezdése szerint.
Az igeny teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az Info térvényben
rogzitett jogorvoslati lehetéségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban — vagy
ha az igényben elektronikus levelezési cimét kzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.

4.15. Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében a
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizardlag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kdzérdek nagyobb sulyd a
kozérdekil adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiz6d6 kdzérdeknél.

4.16. Az Onkormanyzat az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6é]l minden év januar 31-ig tajékoztatja az
adatvédelmi biztost.

5. Jogorvoslat a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Az igényld a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, vagy az
Onkorményzat teljesitésre nyitva 4llg, illetve a 4.10. pontban meghatarozott meghosszabbitott
hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének felilvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat.

5.2. Ha az Onkormanyzat az adatk&zlést megtagadja a megtagadas jogszeriiségét és indokait,
a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az
Onkormanyzatnak kell bizonyitani.

6. Adatvédelmi eldirasok
Az igényld adatigényléshez kapcsolédo személyes adatai csak annyiban kezelhetok,

amennyiben az, az igény teljesités¢hez és a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetés¢hez sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kdvetden
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az 1génylo személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

7. Felelosségi szabalyok
A Szabdlyzat szerint az adatvédelmi felelds felel a 4.16. pontban feltiintetett nyilvantartasi és
jelentési kotelezettségért, valamint a Szabalyzat sziikségszerinti, de legalabb kétévenkénti
feliilvizsgalatért.

Statisztikai adatgyiijtés a kozérdeki adatigénylésekral

Az Infotv. 30.§ (3) bekezdése szerint teljesitend6 éves jelentéshez a kozérdeki adat
megismerése irant benyujtott kérelmekrol, az esetleges elutasitasrol annak indokaival az
Onkormanyzat szervezeti egységei kdzvetleniil tajékoztatjak az adatvédelmi feleldst.

7. Zaro rendelkezések
7.1. Jelen szabalyzat Dudar Kozségi Onkormanyzat honlapjan, a
www.dudaronkorm@invitel. hu cimen kozzétételre keriil, melyrol a Szabalyzat 1. szamu
mellékletét képezd igénybejelento lap is letdltheto.
7.2. Jelen Szabalyzat a kihirdetés napjan lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a

folyamatban lévo tigyekben is alkalmazni kell.

Dudar, 2012. december 27.

Lon, Ml /Y
(9y e 3D
Téth Edina Kitti.
Polgarmester
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1. szamu melléklet

 IGENYBEJELENTO LAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

A kozérdekil adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adattovabbitas igényl altal kért modja*:

a) Postan az alabbi cimre:
b)

Név:

Cim:

Papiron, vagy elektronikus adathordozon (CD-DVD) — a megfeleld rész aldhizando.

¢) E-mailben az alabbi cimre:

@

d) Faxon az alabbi telefonszama:

Dudari K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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88/487-002

dudaronkorm@invitel.hu

Nyilatkozat
Alulirott igényld nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgdltatassal kapcsolatosan koltség meriil
fel, ugy azt az Dudar Kézségi Onkormanyzat nevére kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Kelt: , 20 ev ho nap

Igénylo

*Az igeny teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetésér kivvetden az igénvld altal megadott személyes adatokat a
Hivatal haladéktalanul torli.

e e e i

Dudari K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Levelezési cim: 8416. Dudar Rakdczi u.19.



Dudari K6z6s Onkormanyzati Hivatal
8416. Dudar Rakoczi u.19.
88/487-002

dudaronkorm@invitel.hu

2.szamu melléklet

Az Dudar Kozségi Onkormanyzat szamlajara befizetendé —
kozérdekii adatrol készitett masolatért
fizetend o koltségtérités mértéke

. Adathordozé Masolasi koltség v " R
Adathordozd koltsége (festék, stb.) Munkadij Osszesen (Brutto)
papir 3 Ft/oldal 7 Ft/ oldal 10 Ft/ oldal 20 Ft/ oldal
CD lemez 250 Fv/ db 0 250 Ft/CD 500 Ft/CD
DVD lemez 350 Ft/ db 0 250 Ft/DVD 600 Ft/DVD

A postakiliség a mindenkor érvényben lévd postai dijszabds alapjan keriil meghatdrozasra.

Levelezési cim: 8416. Dudar Rakdczi u.19.







